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Comune di Guardiagrele

Provincia di Chieti

Servizio  Personale

	Il dipendente 
	

	Si recherà a
	

	Il giorno 
	

	Per 
	

	Mezzo usato
	


·  Dopo aver verificato l’indisponibilità di un mezzo dell’Amministrazione, l’utilizzo del mezzo proprio in via esclusiva o parziale si rende necessario in quanto (barrare ciò che interessa):

· l’orario dei servizi pubblici di linea NON è conciliabile con lo svolgimento dell’Incarico;

· per raggiungere la destinazione mancano i servizi pubblici di linea;

· l’uso di tale mezzo è strettamente collegato tratto di strada necessario per raggiungere la prima stazione/ fermata / aerostazione di servizi pubblici in linea;

· per l’uso di tale mezzo potrà essere effettuato solo un rimborso pari al costo del mezzo pubblico, qualora esistente. Tale costo, ove non certificato a cura del dipendente stesso, verrà individuato dal Servizio Personale

                                               VISTO, SI AUTORIZZA 
Guardiagrele,_______________       Il Responsabile – Il Segretario _________________________         
Il dipendente solleva l’Amministrazione comunale da ogni e qualsiasi responsabilità per l’uso del mezzo proprio per effettuare la missione suddetta.
Guardiagrele, ________________ 
Il dipendente ______________________________________

RIMBORSO DELLA MISSIONE

Partito dalle sede di lavoro  il giorno   ____________________   alle ore  __________________
Arrivo in sede di lavoro  il giorno       ____________________   alle ore  __________________
Anticipazione economo €______________  Si allegano n. _______ricevute delle spese sostenute.
	

	a) Rimborso spese viaggi

· Viaggi  in autobus, treno, aereo, nave  e tram   -   ricevute

· Taxi, pedaggio, parcheggio  -   ricevute

· mezzo proprio ( solo con autorizzazione)

da __________________  a_______________andata e ritorno
Costo biglietto mezzo pubblico                  

b) Rimborso spese pernottamenti e pasti

· Pernottamenti                                                     -  ricevute

· Pasti  (1 € 22,26 e 2 €  44,26 )                           -  ricevute

· Somma forfettaria  ( € 20.26  giornal.) 

Somma anticipata dall’economo / con determinazione
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   Il richiedente                                                         Il responsabile servizio personale 

______________________________                                                       __________________________________
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